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Manual do Aluno - FABE

Este manual eletrénico é elaborado e publicado para ajuda-lo(a) em sua integracdo a
vida universitaria e permitir que vocé usufrua das muitas oportunidades que a FABE

oferece.

Nele vocé vai encontrar centenas de informacgdes, na forma de um glossario, que Ihe
permite répida e facilmente encontrar respostas para muitas questdes que surgem no

cotidiano.

Desde expressfes aparentemente primarias até informacGes mais sofisticadas, passando
pelos nomes e funcBes dos que trabalham nos setores académicos e administrativos, e
até mesmo verbetes, comumente simplorios, poderdo, em certos momentos e

circunstancias, ser extremamente Gteis.

Recomendamos a cuidadosa e permanente leitura deste Manual, de forma que ele possa
se constituir num substanciado instrumento para facilitar e melhorar a nossa vida
académica. Ele ndo é e nem pretende constituir-se em sua final fonte de referéncia ou de
consultas: havendo necessidade de esclarecimentos adicionais, procure as demais
instancias da Faculdade Bertioga para o encaminhamento de dividas remanescentes,
para uma atencdo pontual ou até, quem sabe, encaminhamento e insercdo de sua

sugestdo em nossa préxima edicéo.

Cordiais saudagdes académicas

Diretoria Académica
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ABANDONO DE CURSO

A auséncia de renovacdo da matricula, por parte do aluno, configura abandono de Curso
e acarreta interrupcdo do vinculo académico deste com o Curso. Também é considerado
abandono de curso, a auséncia injustificada e/ou prolongada que ocasione a
extrapolacdo do minimo de frequéncia regimentalmente exigido. O eventual retorno do
aluno que tenha abandonado o Curso se da por Rematricula (Ver) ou, em alguns casos,
somente, atraves de novo Processo Seletivo. V. também Trancamento de Matricula e
Cancelamento de Matricula.

ACHADOS E PERDIDOS

Ainda que ndo tenha nenhuma responsabilidade sobre objetivos deixados no interior das
salas, a FABE recomenda a busca de tais bens, no dia imediatamente seguinte a seu
extravio, na Recepc¢do da Faculdade.

ADITAMENTO DO CREDITO EDUCATIVO

Aditamento é a renovacdo semestral do contrato de financiamento que ocorre no
periodo de re-matricula do estudante no curso, ou seja, apds ingresso no FIES, o
financiamento dos semestres seguintes € feito por aditamento ao contrato inicial,
independentemente do regime do curso (anual ou semestral). O aditamento néo é feito
automaticamente - NECESSITA QUE O ESTUDANTE COMPARECA NA
SECRETARIA NO PERIODO MARCADO POR ELA PARA RENOVAQAO DO
FIES.

ADMINISTRAQAO GERAL
Setor incumbido da Administracdo Geral da Faculdade Bertioga.
ALUNO CONCLUINTE

Aluno regularmente matriculado na Gltima série do curso e em condicOes de receber o
respectivo diploma.

ALUNO INADIMPLENTE
Aluno com pendéncia na Tesouraria ou na Biblioteca da FABE.
ALUNO REGULAR E NAO REGULAR

Aluno regular é o aluno matriculado em curso de graduagdo e pds-graduacgdo e o aluno
ndo regular é aquele inscrito em curso de aperfeicoamento, de especializacdo, de
extensdo ou sequencial, ou em disciplinas isoladas do curso oferecido regularmente.
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ANTECIPACAO DE COLACAO DE GRAU

O concluinte que o requerer, 0 Grau pode ser conferido em ato simples, em local e data
determinados pela Diretoria da FABE.

APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Mediante andlise prévia e aprovacdo do Colegiado ou do Coordenador, o aluno pode
pedir dispensa de disciplinas cumpridas na FABE ou em outra Instituicdo de Ensino,
uma vez constatada, entre elas, equivaléncia. Pode haver aproveitamento de estudos de
um Curso de graduacdo para outro e de um Curso de pos-graduacdo “stricto sensu”
(Ver) para a graduacdo. Ver também Equivaléncia de Disciplinas. Pode, ainda, ocorrer o
aproveitamento discente extraordinario que deve ser demonstrado por meio de provas e
outros instrumentos de avaliacdo especificos, aplicados por banca examinadora especial
especialmente designada pela FABE permitindo a abreviacdo de seus cursos, de acordo
com o Regimento em vigor. As disciplinas objeto de aproveitamento de estudos ou
equivaléncias séo as realizadas anteriormente ao ingresso na FABE.

ATIVIDADES COMPLEMENTARES

As atividades complementares tém a finalidade de enriquecer e ampliar o0s
conhecimentos do aluno a partir de seu interesse pessoal e profissional. S&o
consideradas, também, como atividades complementares, vivéncias dos alunos em
situacdes técnico-didaticas especificas de cada area, ou de interesse do aluno, tais como
palestras, cursos de atualizagdo, desenvolvimento de atividades docentes em contextos
diversos, oficinas pedagogicas, foruns de debates, semindrios, encontros técnico-
cientificos, participacdo em atividades de iniciacdo a pesquisa, iniciacdo a docéncia,
monitoria e outras formas que venham a atender aos objetivos do curso. As atividades
complementares podem ocorrer fora do ambiente escolar/académico, em varias
modalidades, que devem ser reconhecidas, supervisionadas e homologadas pelo
respectivo colegiado de curso. Para integralizacdo do curriculo proposto devem ser
cursadas as horas de atividades complementares aprovadas pelo respectivo curso de
graduacdo e desenvolvidas ao longo do tempo de operacionalizacéo do curriculo.

ATIVIDADES CURRICULARES

Toda e qualquer atividade realizada no ambito dos cursos da FABE sdo atividades
curriculares e sdo, portanto, passiveis de avaliagdo. Em suma, podem ser consideradas
atividades curriculares, pesquisas, exercicios, arguicoes, trabalhos praticos, seminarios,
excursdes, estagios, provas escritas e orais. O professor pode, com conhecimento previo
da Coordenacdo do Curso, promover trabalhos, exercicios e outras atividades em classe
e extraclasse, a serem computados nas notas das verificagcGes parciais, nos limites
definidos pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao (v. 6rgaos superiores).
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AUDITORIO

A FABE possui um auditorio onde se realizam atividades publicas e aulas magnas que
reinem publico mais numeroso: localiza-se no segundo pavimento e contam com uma
érea de 188,10 m%.

AVALIACAO DA APRENDIZAGEM

A avaliacdo do desempenho escolar, parte integrante do processo ensino-aprendizagem
é feita por disciplina e incide sobre a frequéncia e o aproveitamento escolar.

AVALIACAO INSTITUCIONAL

O Programa de Avaliacéo Institucional da FABE, a cargo da Comissédo Permanente de
Avaliacdo — CPA, objetiva manter os diferentes setores de trabalho informados sobre
aspectos de exceléncia, deficiéncia e caréncia, para que sejam tomadas decisGes que
implementem ac¢Bes necessarias, para promover corre¢do dos desvios e caréncias e/ou
para manter e animar 0 que se mostrou como de exceléncia. O Programa de Avaliacao
Institucional requer a participacdo de todos os segmentos que compdem a FABE.

B
BEBIDAS ALCOOLICAS

As Leis n.° 9294/96 e 13.541/2009 proibem, expressamente, fumar em recintos
fechados, enquanto o regimento veda o consumo de bebidas no interior da FABE.

BIBLIOTECA

A FABE dispde de uma biblioteca especializada para uso do corpo docente e discente e
da comunidade da regido, sob a responsabilidade de profissional legalmente habilitado.
A biblioteca, organizada segundo os principios internacionalmente aceitos, rege-se por
regulamento préprio.

BOLSAS DE ESTUDO

A Faculdade Bertioga tem praticado, ao longo de suas atividades, formas de
contemplar o alunado com bolsas, em forma de descontos na mensalidade, para
oportunizar a continuidade de seus estudos e envolve-los em praticas académicas que
levem a atuacBGes ou interferéncias sociais e empresariais qualificadas na regido e,
principalmente, na cidade de Bertioga.

O Programa de Bolsa da Faculdade Bertioga esta voltado ao estimulo da formagéo
académica ligado as atividades do Ensino, e sdo atribuidas seguindo critérios
socioecondmicos. As bolsas tém duragdo de 1 ano, com possibilidade de renovagdo com
base no desempenho académico do aluno.

Além disso, a Instituicdo mantém convénio com o Projeto Escola da Familia, e parceria
com o Fies.
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BRINQUEDOTECA

A Brinquedoteca é um espaco de formacdo, pesquisa e extensdo da Faculdade Bertioga
destinada ao fortalecimento do vinculo entre teoria e pratica pedagdgica.

Corroborando com as Diretrizes do Ministério da Educacgéo de que a brinquedoteca ndo
se restringe a um simples espaco de brinquedos, sendo um local de formacao, extenséo e
pesquisa, a FABE prepara o discente de graduacdo de Pedagogia e p6s-graduacdo em
Psicopedagogia para a formagéo e constru¢do do conhecimento de que as atividades
ludicas ocupam um lugar importante no desenvolvimento cognitivo, social, afetivo,
linguistico, fisico/motor e na construcdo de regras e valores do educando.

C
CALENDARIO ACADEMICO

O ano letivo, independentemente do ano civil, abrange no minimo 200 (duzentos) dias,
distribuidos em dois periodos letivos regulares, cada um com, no minimo 100 (cem)
dias de atividades escolares efetivas, excluido o tempo reservado a exames. O periodo
letivo prolonga-se sempre que necessario para que se completem os dias letivos
previstos, bem como para o integral cumprimento do conteldo e carga horéria
estabelecidos nos programas das disciplinas nele ministradas. Entre os periodos letivos
regulares sdo executados programas de ensino ndo curriculares e de pesquisa,
objetivando a utilizacdo dos recursos materiais € humanos disponiveis.

CALOURO

Aluno recém ingresso na FABE e em qualquer instituicdo de ensino superior. (V. trote
solidario)

CANCELAMENTO DE MATRICULA

O cancelamento de matricula ocorre quando os alunos cancelam voluntariamente a sua
matricula ou deixam de comparecer e ndo renovam a matricula de acordo com prazos e
condiges fixadas em Edital, perdendo o vinculo com a Institui¢do por abandono. Nesse
caso, tais alunos somente podem retornar mediante novo Processo Seletivo.

CANTINA
Estabelecimento terceirizado para prestacdo de servigos. Funciona a partir de 17 horas.
CAPACITACAO DOCENTE

Programa de capacitacéo dos professores da FABE.
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CARGA HORARIA

Os cursos de graduacéo no Brasil ndo tem todos a mesma carga horaria. Alguns cursos
como Administracdo e Ciéncias Contabeis, tem, por exemplo, a duracdo maxima de
3.000 horas integralizadas em minimo de 7 e maximo de 12 semestres (Resolucdo CNE
CES 2/2007) e os cursos superiores de tecnologia tem a duracdo de 2.000 horas. (V.
Duracéo).

CATALOGO DE CURSO

A Diretoria da FABE divulga, anualmente, através de catalogo, os programas dos cursos
e demais componentes curriculares, sua duragdo, requisitos, qualificacdo dos
professores, recursos disponiveis e critérios de avaliacdo, obrigando-se a cumprir as
respectivas condigdes, de conformidade com a legislagéo vigente.

CERTIFICADO DE CONCLUSAO DE CURSO

O concluinte de curso sequencial, de po6s-graduacdo, em niveis de especializacdo ou
aperfeicoamento, e de extensdo € expedido certificado. Os graus académicos sdo
conferidos pelo Diretor da FABE em sessdo publica e solene do CONSU, em data e
local previamente designado pelo Diretor da FABE, na qual os graduados prestam o
juramento de praxe.

COLACAO DE GRAU

Os graus académicos sdo conferidos pelo Diretor da FABE em sessao publica e solene
do CONSU, em data e local previamente designado pelo Diretor da FABE, na qual os
graduados prestam o juramento de praxe.

COLEGIADO DE CURSO

O Colegiado de curso congrega representantes dos corpos docente, discente e técnico-
administrativo de cada curso de graduacdo da FABE.

COLEGIADOS SUPERIORES

Em conformidade com o Regimento da FABE, ha dois colegiados superiores de
deliberacdo coletiva aos quais devem ser remetidos assuntos de carater geral e assuntos
de carater académico. S&@o respectivamente, o Conselho Superior e o Conselho de
Ensino e Pesquisa.

COMERCIO DE QUALQUER NATUREZA

A comercializacdo de qualquer produto s6 € possivel e permitida fora dos limites da
FABE.
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COMPENSACAO DE FALTAS

No ensino superior brasileiro ndo existe a figura do “abono” de faltas as aulas. Contudo,
a lei permite um tratamento especial a eventuais faltosos, considerando duas situagdes:
problemas de saude (Decreto-Lei 1.044/69) e gestacdo (Lei 6.202/75). O amparo, no
primeiro caso, consiste em permitir que o aluno portador de doencas caracterizadas no
Decreto-Lei 1.044/69, faga exercicios domiciliares, durante o afastamento minimo de 15
dias, at¢ 0 maximo pedagogicamente aceitavel. E preciso requerer compensagio de
faltas, pessoalmente ou por meio de familiares ou procuragdo, na Secretaria, até oito
dias a partir da data do afastamento, anexando atestado da Associacdo Paulista de
Medicina, identificando o problema de saude pelo CID (Codigo de Identificacdo da
Doenca) ou atestado medico emitido por instituicdo oficial ou credenciada. No caso de
aluna gestante, a partir do inicio do oitavo més de gestacdo e durante os trés meses
consecutivos a estudante em estado de gravidez ficara assistida pelo regime de
exercicios domiciliares instituido pelo Decreto-lei 1.044/69. O periodo efetivo do
afastamento é determinado por atestado médico apresentado pela aluna, observado o
inicio e a duragdo acima informados. Realizados os exercicios domiciliares durante o
afastamento, e aceitos pelos professores das disciplinas respectivas como suficientes, as
faltas sdo compensadas.

CONSELHO DE CURSO

O Colegiado de Curso congrega representantes dos corpos docente, discente e técnico-
administrativo de cada curso de graduacéo da FABE.

CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO - CONSEPE

O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo é o 6rgdo técnico de coordenagdo e
assessoramento, em matéria de ensino, pesquisa e extensao.

CONSELHO SUPERIOR - CONSU

O Conselho Superior é 0 6rgdo maximo de natureza normativa, consultiva e deliberacdo
da FABE.

CONSELHO NACIONAL DE EDUCACAO - CNE

As atribuicbes do Conselho sdo normativas, deliberativas e de assessoramento ao
Ministro de Estado da Educacdo, no desempenho das funcdes e atribuigdes do poder
publico federal em matéria de educacdo, cabendo-lhe formular e avaliar a politica
nacional de educacdo, zelar pela qualidade do ensino, velar pelo cumprimento da
legislacdo educacional e assegurar a participacdo da sociedade no aprimoramento da
educacéo brasileira.

Compete ao Conselho e as Camaras exercerem as atribuicbes conferidas pela Lei
9.131/95, emitindo pareceres e decidindo privativa e autonomamente sobre 0s assuntos
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que Ihe sdo pertinentes, cabendo, no caso de decisdes das Camaras, recurso ao Conselho
Pleno.

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS EDUCACIONAIS

E o instrumento juridico que estabelece a relacdo contratual entre o aluno e a Instituicao
no ato da matricula, gerando direitos e deveres entre as partes e na aceitacao, pelo aluno,
das disposi¢des contidas no Regimento da FABE, nas normas financeiras fixadas pela
Entidade Mantenedora e nas demais resolucdes aprovadas pelos 6rgéos deliberativos e
consultivos da Faculdade Bertioga.

COMISSAO PERMANENTE DE AVALIACAO - CPA

A CPA ¢ a comissdo designada a realizar a Auto-avaliacdo Institucional. Esta Auto-
avaliacdo é parte integrante do Sistema Nacional de Avaliacdo do Ensino Superior
(SINAES) que abrange todas as instituicdes de educacdo superior do Pais
A CPA deve contar, na sua composicdo, com a participacdo de todos os segmentos da
comunidade académica e, também, da sociedade civil organizada, ficando a critério dos
6rgdos colegiados superiores da instituicdo as definicbes quanto ao seu modo de
organizacdo, quantidade de membros e dindmica de funcionamento. Uma vez
constituida a CPA, seu funcionamento especifico devera prever estratégias que levem
em conta as caracteristicas da instituicdo, seu porte e a existéncia ou nao de experiéncias
anteriores de avaliacdo, incluindo a auto-avaliacdo, avaliaces externas, avaliacdo dos
docentes pelos alunos, avaliacdo da poOs-graduacao e outros.
A CPA é 6rgdo de representacao académica e ndo da administracdo da instituicdo. Para
assegurar sua legitimidade junto a comunidade académica, € recomendavel que, no
processo de escolha dos seus membros, sejam consultados 0s agentes participantes do
processo. Tal se faz necessario pois, sem o envolvimento da comunidade, a avaliacdo
ndo cumprira plenamente o seu ciclo participativo.

COORDENACAO DE CURSO

A coordenacdo pedagdgica de cada curso esta a cargo de um Coordenador de Curso
escolhido e designado pelo Diretor da FABE, para um mandato maximo de dois anos,
podendo ser reconduzido.

COORDENADOR DE CURSO
Compete ao Coordenador de Curso:

I - convocar e presidir as reunides de docentes das varias areas de estudos ou disciplinas
afins que compdem o Curso;

Il - acompanhar a execuc¢do das atividades programadas, bem como a assiduidade dos
Professores e alunos;
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11 — supervisionar o cumprimento das atribui¢cbes de cada Docente do Curso, dando
ciéncia de irregularidades ao Diretor da FABE;

IV — coordenar a elaboracédo e sistematizacdo das ementas e programas de ensino das
disciplinas do curriculo pleno do curso para apreciacdo e aprovacdo do Orgéo
respectivo;

V - apresentar, semestralmente, ao Diretor da FABE, relatorio de suas atividades e das
de sua Coordenacdo, bem como as indicacGes bibliograficas necessarias para o proximo
periodo letivo;

VI - sugerir a contratacdo ou dispensa do pessoal docente e monitores;

VIl - propor ou encaminhar proposta, na forma deste Regimento, para a criacdo de
cursos sequenciais, de pos-graduacao e o desenvolvimento de projetos de pesquisa e
programas de extensdo ou eventos extracurriculares, culturais ou desportivos;

VIII — fomentar e incentivar a producao cientifica e intelectual dos corpos Docente e
Discente;

IX — sugerir medidas para aperfeicoar o perfil do Curso, em funcdo de suas
caracteristicas profissionais e sociais;

X — sugerir e implementar atividades relacionadas com a avaliagdo interna e externa do
curso, mormente aqueles concernentes a avaliacdo institucional e os mecanismos de
avaliacdo do sistema federal de ensino;

XI - exercer as demais atribui¢des que Ihe sejam previstas em lei e neste Regimento.
CORPO DISCENTE

Conjunto dos alunos da FABE.

CORPO DOCENTE

Conjunto dos professores da FABE.

CORPO TECNICO ADMINISTRATIVO

Conjunto dos técnicos-administrativos da FABE.

CORREIO ELETRONICO

Todo aluno da FABE é portador de um login FABE que assegura acesso a Internet.
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CURRICULO DE CURSO

Cada curso tem um curriculo tipico, singular e programatico que visualiza o plano de
curso em trés segmentos interdisciplinares: a formacdo basica, a formacdo técnico-
profissional e a formacdo humana.

CURRICULO EM EXTINCAO

O curriculo ndo pode ser alterado unilateralmente e por isso toda alteracdo curricular
tem que obter autorizacdo do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo, uma vez
repercute na vida académica do aluno. Curriculo em extincéo, assim, significa dizer que
a matriz curricular estd sendo concluida para dar lugar a uma outra organizagédo
curricular mais consentanea com a realidade técnico-profissional do curso que a
promove.

CURRICULO VIGENTE
Matriz curricular em vigor, ou seja, matriz curricular atualizada.
CURSO

Conjunto de disciplinas, préaticas e atividades curriculares, tecnicamente delineada num
plano de cursos com objetivos gerais e especificos previamente determinados.

CURSO DE ADMINISTRACAO

O curso de Administracdo reflete atualmente todas as diretrizes emanadas pelo MEC,
possibilitando um curso extremamente consistente. As diversas formas de integracao
das disciplinas possibilitam a formagdo um profissional de alto nivel e competitivo em
termos internacionais. Para complementar esta estratégia temos ainda disciplinas
integradas na forma de trilhas de conhecimento em abordagens inovadoras. Nosso
Projeto Integrado articulaas disciplinas do curso ao longo dos oito semestres,
integrando o Plano de Negdcios, Estagio Supervisionado e Trabalho de Conclusdo de
Curso fortalecendo a pratica do empreendedorismo, propiciando ao aluno o contato com
a atividade profissional. Nosso projeto multidisciplinar é desenvolvido em parceria com
0 nosso curso de Gestdo de Sistema de Informacdo, sendo considerado uma experiéncia
inédita no mundo.

CURSO DE DIREITO

O Curso de Direito da FABE alia o ensino tradicional a métodos modernos, estimulando
a pesquisa académica e a extensdo. O curso fortalece os conceitos por meio das
atividades praticas realizadas no Nucleo de Praticas Juridicas, que conta com a
participacdo dos alunos na funcdo de conciliadores e foi criado a partir do convénio
firmado com o Poder Judiciario para possibilitar a populacdo o acesso mais rapido a
Justica.
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CURSO DE PEDAGOGIA

O curso de Pedagogia da FABE tem duracéo de 8 periodos e visa oferecer a sociedade
profissionais titulados, competentes para tratar das questdes da educacéo, em suas varias
dimensGes, da docéncia a gestdo, 0s quais possam caminhar com autonomia para seu
préprio aperfeicoamento, com uma base de conhecimentos solida, atualizada e
permeével ao desafio.

CURSO DE POS-GRADUACAO

Os Cursos de Pds-Graduacgdo ou Especializacdo, abertos a inscricdo de graduados em
cursos superiores, numa area especifica do conhecimento, destinam-se, por intermedio
do desenvolvimento técnico, ao aprofundamento e a atualizacdo, preparando
profissionais, em nivel de po6s-graduacdo, tendo, pois, por objetivo, 0 aprimoramento
técnico profissional e a formacdo de especialistas em setores restritos de estudo, sem
abranger o campo total do saber em que se insere a especialidade.

D
D. A. (DIRETORIO ACADEMICO)

O corpo discente tem como 6rgao de representacdo o Diretdrio ou Centro Académico,
regido por estatuto proprio, por ele elaborado e aprovado de acordo com a legislacao
vigente. A representacdo tem por objetivo promover a coopera¢do da comunidade
académica e o aprimoramento da Instituicdo, vedadas atividades de natureza politico-
partidaria bem como a participacdo em entidade alheia a FABE.

DECLARACAO DE MATRICULA

E um documento oficial emitido pela Secretaria Académica, de efeito transitério com
base em outros documentos, comprovando a matricula, a frequéncia etc. Ver também
Atestado.

DEPENDENCIA CURRICULAR

O aluno, reprovado por ndo ter alcancado a frequéncia ou a média minima exigida, deve
repetir a disciplina, em regime de dependéncia, no semestre letivo imediatamente
seguinte. O aluno, promovido em regime de dependéncia, deve cursar,
obrigatoriamente, as disciplinas de que depende, condicionando-se a matricula, nas
disciplinas no novo periodo a compatibilidade de horéarios e aplicando-se a todas as
disciplinas as mesmas exigéncias de frequéncia e aproveitamento estabelecidos nos
artigos anteriores.

DIPLOMA

O concluinte de curso de graduacdo e de p6s-graduagdo, é conferido o respectivo grau e
expedido o diploma correspondente.
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DIRECAO ACADEMICA

A Direcdo Académica € o departamento responsavel pelo suporte técnico-académico a
Direcdo Geral a aos corpos docente e discente.

Sdo atribuicbes da Direcdo Académica, dentre outras: coordenar, planejar, fiscalizar e
avaliar a qualidade do ensino, com o auxilio dos Colegiados de Curso e, também, com o
auxilio de outros setores de apoio suplementar. Cabe a Direcdo Académica a
padronizacdo de procedimentos relacionados a operacionalizacdo e atualizagdo dos
sistemas de informagdes, no &mbito académico.

DIRECAO GERAL

A Diretoria Geral tem funcdes deliberadas e executivas, compete-lhe a admissdo e a
dispensa dos Diretores e funcionarios dos cursos e estabelecimentos de ensino que a
entidade mantiver, administrar ou dirigir, com a fixacdo dos salarios dos mesmos.

DIRETORIO ACADEMICO

O corpo discente tem como 6rgdo de representacdo o Diretdrio ou Centro Académico,
regido por estatuto proprio, por ele elaborado e aprovado de acordo com a legislacdo
vigente. A representacdo tem por objetivo promover a cooperagdo da comunidade
académica e o aprimoramento da Instituicdo, vedadas atividades de natureza politico-
partidaria bem como a participacdo em entidade alheia a FABE. (V. D.A))

DISCENTE

Discente quer dizer aluno ou a ele faz referéncia. Exemplo: corpo discente da FABE =
conjunto de alunos da FABE

DISCIPLINA

Disciplina é caracterizada como um conjunto de conhecimentos a ser estudado de forma
sistematica, de acordo com o programa desenvolvido em um periodo letivo e
determinada carga horéria.

DOCENTE

Docente, quer dizer professor ou a ele faz referéncia. Exemplo:. Corpo docente da
FABE = conjunto de professores da FABE.

DURAGCAO DA AULA

A duracéo da aula é de 50 minutos.
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DURACAO DOS CURSOS DE GRADUACAO

Os cursos de graduacdo no Brasil ndo tem todos a mesma carga horaria. No caso da
Fabe, a duracdo de cada curso sdo: Administracédo, 4 (quatro) anos ou 8 (0ito) semestres;
Direito, 5 (cinco) anos ou 10 (dez) semestres e Pedagogia, 4 (quatro) anos ou 8 (oito)
semestres.

E
EMENTA DE DISCIPLINA

A ementa de disciplina é uma breve apresentacdo do contedo a ser ensinado. Deve ser
apresentado de forma clara e concisa. Através dela, se tem conhecimento imediato da
materia a ser ministrada.

ENADE - EXAME NACIONAL DE DESEMPENHO DE ESTUDANTES

O Exame Nacional de Desempenho de Estudantes (Enade), que integra o Sistema
Nacional de Avaliacdo da Educacdo Superior (Sinaes), tem o objetivo de aferir o
rendimento dos alunos dos cursos de graduacdo em relacdo aos conteddos
programaticos, suas habilidades e competéncias. E uma avaliacio realizada no ensino
superior e foi criada em 2004, para substituir o antigo Provédo. Todos 0s estudantes que
estdo ingressando ou saindo da Universidade devem fazer. A outorga do diploma esta
condicionada a realizacdo de tal Exame.

ENDERECO

FABE

Avenida Manoel da Nébrega, 966
Jardim Lido

Bertioga/SP

CEP 11250-000

ENTIDADE MANTENEDORA
A entidade mantenedora da FABE é a Associacdo Cultural e Educacional de Bertioga.

ESCRITORIO MODELO

O Escritério Modelo da FABE tem importante papel de oportunizar o alunado para o
acolhimento das demandas relacionadas ao campo administrativo da comunidade
interna e externa. Este laboratorio especializado apresenta-se, portanto, como ambiente
de formagdo tedrico-pratico dos académicos desenvolvida por meio dos exercicios
ligados a profissdo, alem de atividades simuladas e, assessoria efetiva a diferentes
setores da cidade. Articula diferentes disciplinas de modo interdisciplinar em projetos
integrados para o desenvolvimento de suas atividades.
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ESTAGIO SUPERVISIONADO

O termo estagio, de acordo com o dicionério, significa o periodo em que o académico
tera para realizar, na pratica, o aprendizado obtido em sala de aula, ou seja, é o periodo
de estudos préticos, exigido como parte integrante dos curriculos para obtencdo do
titulo, seja ele de licenciatura ou bacharelado. Considerado, ainda, como periodo
probatorio, durante o qual uma pessoa exerce uma atividade temporaria numa empresa.
Portanto, todo periodo em que o candidato possa adquirir aprendizagem e experiéncia
em determinada area, podemos denominar de estagio.

EX-ALUNOS

Alunos que concluiram um curso de graduacao ou pos-graduacdo na Fabe Os ex-alunos
de graduacdo sdo tratados com precedéncia na FABE, sobretudo nos programas de pds
graduacdo “lato sensu”.

F
FACULDADE (CREDENCIAMENTO)

PORTARIA 1903, DE 30 DE DEZEMBRO DE 1.999
O Ministro de Estado da Educacédo, usando da competéncia que Ihe foi delegada pelos
Decretos no 1.845, de 28 de marco de 1996, e no 3.860, de 9 de julho de 2001, alterado
pelo Decreto n° 3.908, de 4 de setembro de 2001, e tendo em vista 0 Despacho DEPES
no 0194/2003, da Secretaria de Educacdo Superior, conforme consta do Processo n°
23000.0011553/2002-96 (Registros SAPIENS n.° e 20031000205), do Ministério da
Educagéo, resolve:
Art. 1.° Credenciar a instituicdo de ensino superior denominada Faculdade Bertioga -
FABE, a ser estabelecida na cidade de Bertioga, no Estado de Séo Paulo, mantida pela
Associacdo Cultural e Educacional Piratininga, com sede na cidade de Sao Paulo, no
Estado de Sao Paulo, aprovando neste ato o seu Plano de Desenvolvimento
Institucional, pelo periodo de «cinco anos, e 0 seu Regimento.
Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.
CRISTOVAM BUARQUE

FALE COM O DIRETOR

Percorridas todas as instancias anteriores, o Sr. Ernesto Perez, atende pelo telefone
3317-3444.
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FALTA DISCIPLINAR

Por infracdo ao regimento em vigor, os discentes ficam sujeitos as seguintes sanc¢des
disciplinares:

| - adverténcia;
Il - suspenséo;
111 - desligamento.

A pena de suspensdo implica na consignacdo de auséncia do aluno durante o periodo em
que perdurar a punicdo, ficando impedido de frequentar as dependéncias da FABE.

FIES - FINANCIAMENTO ESTUDANTIL

O FIES é um programa de financiamento destinado aos estudantes universitarios de
graduacdo, com recursos insuficientes, proprios ou familiares, regularmente
matriculados em instituicfes de ensino superior, reconhecidas ou autorizadas. Caso haja
interesse, o interessado deve dirigir-se a Secretaria Académica da FABE para obter
informacBes detalhadas sobre prazos, condigcdes e locais onde podera ser efetivada a
inscricdo, assim que as mesmas estiverem autorizadas pelo Programa de Crédito
Educativo.

FREQUENCIA

A frequéncia as aulas é obrigatéria e sua verificagdo serd feita sistematicamente. O
aluno que faltar mais de 25% do total das aulas ministradas em cada disciplina esta
automaticamente reprovado. E recomendavel, portanto, que cada aluno mantenha
controle de sua frequéncia, acompanhando o limite de faltas em cada disciplina de modo
a evitar que seja ultrapassado 0 maximo de auséncias permitidas legalmente.

FUMO E BEBIDAS ALCOOLICAS

As Leis n.° 9294/96 e 13.541/2009 proibem, expressamente, fumar em recintos
fechados, enquanto o regimento veda o consumo de bebidas no interior da FABE.

G
GRADUACAO

Graduacdo € o primeiro estagio no ensino superior e pode comportar Licenciatura e
Bacharelado. A Licenciatura para formacdo de professores (licenciado) e o Bacharelado

20


http://www.unimep.br/phpg/ai/manual_individual.php?letra=F&codigo=251
http://www.unimep.br/phpg/ai/manual_individual.php?letra=F&codigo=258
http://www.unimep.br/phpg/ai/manual_individual.php?letra=F&codigo=259
http://www.unimep.br/phpg/ai/manual_individual.php?letra=F&codigo=262
http://www.unimep.br/phpg/ai/manual_individual.php?letra=F&codigo=263
http://www.unimep.br/phpg/ai/manual_individual.php?letra=G&codigo=268

L‘!‘."Q FA i E - Faculdade Bertioga

S NN

4

para formagao de profissionais liberais (bacharel). A pds graduacao “lato sensu” forma
especialistas e a pos graduacao strcito sensu forma mestres e doutores.

H
HISTORICO ESCOLAR

Documento parcial expedido pela Instituicdo de Ensino onde consta a relacdo de
disciplinas cursadas pelo estudante, avaliacdo final, carga horaria e periodo letivo em
que a disciplina foi cursada.

HORARIO DE AULAS

O horario de aulas da Fabe é das 19h00 as 22h30.

INICIACAO CIENTIFICA

Iniciacdo Cientifica é a pratica realizacdo de estudos com a utilizagdo de métodos e
técnicas adequadas a sua area de formacdo. Sao as primeiras pesquisas que o alunado
realiza para sua inser¢d8d0 no meio académico, com fundamentacBes teoricas e
adequacdes as normas da ABNT. As pesquisas de iniciagdo podem ser realizadas a
partir de projetos disciplinares, interdisciplinares, integrados ou desenvolvidos em
programas especificos de pesquisa desse porte.

INSTITUICAO
Instituicdo ou (IES — Instituicdo de Ensino Superior) € uma outra denominagdo muito
comum entre Entidades do Ensino Superior.

INTEGRALIZAQAO CURRICULAR

Termo utilizado para indicar prazo de duracéo regular de curso de graduacéo ou de pds-
graduacdo. Em ambos os casos ha prazos minimo e maximo de integralizacdo: quando
se expira, obriga o aluno a novo processo seletivo, com classificacdo dentro do limite
das vagas oferecidas, podendo provocar, inclusive, desligamento.

JOGO DE CARTAS E SIMILARES

E proibida a prética de qualquer tipo de jogo de cartas e de similares em sala de aula ou
em qualquer dependéncia da Faculdade.
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LABORATORIOS DE COMPUTAGAO

A FABE oferece um laboratério de informética permanentemente atualizado. O
laboratério funciona entre 14h00 e 22h30 e tal funcionamento observa um regulamento
préprio.

LDB - LEI DE DIRETRIZES E BASES DA EDUCACAO NACIONAL

Lei 9394/96- Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional - A educacdo abrange 0s
processos formativos que se desenvolvem na vida familiar, na convivéncia humana, no
trabalho, nas instituicGes de ensino e pesquisa, N0S movimentos sociais e organizacdes
da sociedade civil e nas manifestacdes culturais.

LIBRAS

Libras quer dizer Linguagem Brasileira de Sinais. Disciplina curricular obrigatoria nos
cursos de formacdo docente, deve ser, também obrigatoriamente ofertada, como
optativa, nos demais cursos de educacdo superior e na educacao profissional: desde de
um ano depois da publicacdo do Decreto 5626/2005.

LIVRE ACESSO

Os alunos tem livre acesso aos livros da Biblioteca da FABE e deve ser corresponsaveis
na manutencdo dos livros postos a disposicao.

M
MATRICULA

A matricula, ato formal de ingresso no Curso e vinculacdo a FABE, tem periodicidade
semestral, sendo realizada na Secretaria da Instituicio em data estabelecida no
calendario académico, instruido o requerimento com a documentacao exigivel

MATRIZ CURRICULAR

O curriculo ndo pode ser alterado unilateralmente e por isso toda alteracdo curricular
tem que obter autorizacdo do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo, uma vez
repercute na vida académica do aluno. Curriculo em extincéo, assim, significa dizer que
a matriz curricular estd sendo concluida para dar lugar a uma outra organizagdo
curricular mais consentanea com a realidade técnico-profissional do curso que a
promove. V. curriculo em extingéo.
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MEC
Ministério da Educacdo
MENSALIDADES

Forma contratual para 0 pagamento do curso em que o aluno esta vinculado. Refere-se
ao aspecto financeiro estabelecido entre a faculdade e o aluno.

MESTRADO

Concluida a graduacdo, os alunos podem continuar seus estudos em cursos de pds-
graduacéo “lato e stricto sensu”. E, no "stricto sensu" podem ser cursados o Mestrado e
o Doutorado.

MUDANCA DE TURMA

Os cursos da FABE sdo majoritariamente noturnos e, assim, eventual mudanca de turma
deve ser objeto de consulta aos érgdos competentes: Coordenacdo de Curso, Colegiado
de Curso, Diretoria Académica.

N

NUCLEO DE PRATICAS JURIDICAS — NPJ

O objetivo geral do Ndcleo de Prética Juridica é proporcionar ao académico de direito a
oportunidade, via atividades préticas reais (conforme autorizagdo — Processo n° 1120/10
— Registro em 07/10/2010, sob o n° 12.391, as folhas 171 do livro préprio n° 17) e
simuladas (casos oferecidos pelo professor orientador), da aplicacdo a casos concretos e
simulados do saber tedrico-juridico adquirido no Curso de Direito, em uma interacdo
entre teoria e pratica.

NUCLEO DOCENTE ESTRUTURANTE - NDE

O Nucleo Docente Estruturante (NDE) de um curso de graduacdo constitui-se de um
grupo de docentes, com atribuicbes académicas de acompanhamento, atuante no
processo de concepcao, consolidagdo e continua atualizagdo do projeto pedagdgico do
curso.
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0
ORIENTACAO DE TCC

O Trabalho de Conclusédo de Curso (TCC) configurado através de regulamento, tem um
percurso individualizado ou em duplas, com supervisdo de docente especialmente
designado para essa funcdo, que se incumbe do planejamento, orientacdo e o
acompanhamento da pesquisa, com apresentacdo para a comunidade académica,
programada para a conclusao do curso. Desta forma, contempla-se a iniciagéo cientifica
do aluno e a formacéo do professor pesquisador, tornando-se o curso de formacgédo, um
espaco de construgéo coletiva de conhecimento.

P
PLANO DE DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL - PDI

O Plano de Desenvolvimento Institucional constitui o planejamento estratégico
quinguenal da FABE. Ele encerra a realidade projetada, para um periodo de 5 anos, por
todos 0s segmentos da instituicdo, consideradas as circunstancias, a conjuntura socio-
politico-econdmica, as especificidades regionais, o conjunto de aptiddes, habilidades e
competéncias, bem assim 0s recursos e as expectativas das comunidades que nos
circundam. O Plano de Desenvolvimento é, em suma, a media¢do historica, o
instrumento para realizar as a¢Ges tipicas de nossa instituicdo, em termos de ensino, de
pesquisa e de extensao.

PLANO DE CARREIRA DOCENTE

O Plano de Carreira Docente da FABE, doravante denominado PCD, engloba um
conjunto de normas e procedimentos, constituindo-se instrumento essencial para a
valorizacdo do corpo docente desta instituicdo. O PCD do corpo docente sera a
referéncia para administracdo dos assuntos relativos ao docente da instituicdo. Este
Plano de Carreira Docente regula as condi¢cGes de admissdo, demissdo, direitos e
vantagens bem como os deveres e responsabilidades dos membros do MAGISTERIO
SUPERIOR da ASSOCIACAO CULTURAL E EDUCACIONAL DE BERTIOGA,
Mantenedora da FACULDADE BERTIOGA.

POLITICA DE EXTENSAO
As atividades de extensdo tém como objetivo promover a interacdo transformadora

entre a instituicdo e a sociedade, integrando as artes e a ciéncia ao ensino, a pesquisa e
ao desenvolvimento social. Toda atividade de extensdo académica pressupfe uma agéo
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junto a comunidade, tornando disponivel o conhecimento adquirido com 0 ensino e a
pesquisa desenvolvidos na Faculdade. Esta acdo produz um novo conhecimento, a ser
trabalhado e articulado com o ensino e a pesquisa. Assim, a articulacdo entre a
Faculdade e a sociedade por meio da extensdo, € um processo que permite a
transferéncia para a sociedade dos conhecimentos desenvolvidos com as atividades de
ensino e pesquisa. A captacdo das demandas e necessidades da sociedade, por outro
lado, permite orientar a producdo e o desenvolvimento de novos conhecimentos. Este
processo estabelece uma relagdo dinamica entre a Faculdade e o seu contexto social,
permitindo:

= Articulacdo ensino/pesquisa e sociedade, através de acdes de extensdo desenvolvidas
por estudantes e professores;

= Construcdo da cidadania profissional do estudante, através do conhecimento e da
interacdo com situacgdes desafiadoras da realidade social;

= Aproximacao entre os curriculos de formacdao profissional e a realidade social;

= Estimulo a problematizacdo como atitude de interacdo com a realidade;

= Estimulo a experimentacdo de novas metodologias de trabalho comunitario ou de acdo
social;

= Desenvolvimento de uma atitude tanto questionadora quanto pro-ativa diante dos
desafios impostos pela realidade social;

= |dentificacdo de produtos e processos, desenvolvidos na FABE, adequados aos
interesses e demandas da comunidade;

= Identificacdo de tendéncias e vocagOes regionais;

= Estimulo aos processos de aprendizagem em temaéticas relevantes para a comunidade,
através da articulacdo entre a producdo do conhecimento e o desenvolvimento social;

= |dentificacdo e incentivo a formacdo de grupos empreendedores, visando a geracdo de
renda e melhoria da qualidade de vida;

= Elaboracdo de diagnostico e planejamento de acbes de forma participativa
(incubadoras de cooperativas, grupos artisticos e de trabalho em areas diversas).

POLITICA DE PESQUISA

Uma das metas da lei de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional vigente para o Ensino
Superior € formar profissionais nas diferentes areas do conhecimento, incentivando o
trabalho de pesquisa e a investigacdo cientifica, promovendo a divulgacdo de
conhecimentos culturais, cientificos e técnicos que constituem o patrimonio da
humanidade. Esta divulgacdo ocorre através do ensino, da pesquisa e da extensdo. A
associagdo destes trés elementos constitui o eixo da formagdo do graduando. Na
graduacdo, 0 ensino, a pesquisa e a extensdo convergem para 0 dominio dos
instrumentos que garantem o bom desempenho dos profissionais.

Com esse entendimento, a atividade de pesquisa € fundamental para fomentar e renovar
0 ensino, sendo a extensdo uma decorréncia natural deste processo.
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POLITICA PROFISSIONAL

O ponto de partida para a formulacdo dos projetos pedagdgicos dos cursos a serem
implantados é o primeiro artigo da Lei 9394/96 (Lei de Diretrizes e Bases da Educagéo
Nacional, LDB). Este artigo afirma que a educacdo escolar deverd estar vinculada ao
trabalho e a pratica social. A hipotese central do trabalho considera a préatica do aluno na
intervencdo em sala de aula e na area profissional em geral como o elemento central
para inovacdes curriculares, o que leva ao estabelecimento da relacdo entre a teoria e a
pratica em cada disciplina do curriculo, ndo sé nas disciplinas tradicionalmente
compreendidas como "préaticas”, mas também em todas as outras.

PORTADOR DE DIPLOMA DE CURSO SUPERIOR

Quem ja concluiu um curso de Graduacao, ensino superior.

PORTAL DO ALUNO

E a pagina do aluno, com seu curriculo académico. E acessado através do site da FABE

(www.faculdadebertioga.com.br) com o Login e Senha individual fornecida pela
Secretaria.

PORTARIA

Orgéo interno incumbido do controle de entradas na FABE.

PORTE DE ARMAS

E terminantemente o porte de qualquer espécie de arma, nas dependéncias da
Faculdade, de qualquer membro pertencente ao quadro docente, discente e

administrativo. A eventuais amparados por lei, em qualquer circunstancia, deve ser dada
formal ciéncia ao Diretor Geral.

POS-GRADUACAO LATO SENSU E STRICTO SENSU
Graduacdo € o primeiro estagio no ensino superior e pode comportar Licenciatura e
Bacharelado. A Licenciatura para formacédo de professores (licenciado) e o Bacharelado

para formacao de profissionais liberais (bacharel). A p6s graduagdo “lato sensu” forma
especialistas e a pos graduacao stricto sensu forma mestres e doutores.
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PROCESSO SELETIVO

Os cursos de graduacdo sdo abertos a candidatos que tenham concluido o ensino médio
ou equivalente e tenham sido classificados em processo seletivo de admisséo, tem por
finalidade habilitar a obtencdo de graus académicos, de acordo com a legislacao vigente.
Devem observar ainda:

I - o curriculo pleno ou diretrizes curriculares, as condi¢@es de duracéo e integralizacéo,
legalmente fixados pelos 6rgdos competentes; Il - ao progresso dos conhecimentos, a
demanda e as peculiaridades das profissdes, mediante a complementacdo das diretrizes
curriculares correspondentes; 111 - & diversificacdo de ocupagdes e empregos e a procura
de educacdo em nivel superior.

PROFESSOR DOUTOR

Professor Portador do titulo de Doutor, ou seja, aquele que fez curso de pds-graduacao
"stricto sensu™ em nivel de doutorado.

PROFESSOR ESPECIALISTA

Professor Portador do titulo de Especialista, ou seja, aquele que fez curso de poés-
graduacdo "lato sensu".

PROFESSOR MESTRE

Professor Portador do titulo de Mestre, ou seja, aquele que fez curso de pds-graduacao
"stricto sensu™ em nivel de mestrado.

PROJETO PEDAGOGICO DE CURSO - PPC

Documento onde constam 0s objetivos, as metodologias de ensino e a contextualizacao
regional do curso de graduacdo, com todas as unidades curriculares, com suas cargas
horéarias e competéncias, perfil profissional do egresso, além de outros itens, segundo o
qual o curso sera executado.

R

RECONHECIMENTO DE DIPLOMA

Em conformidade com o artigo 48 da LDB, os diplomas de cursos superiores

reconhecidos, quando registrados, tem validade nacional como prova da formacdo
recebida por seu titular.
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RECONSIDERACAO DE AVALIACAO
Pode ser concedida revisdo das provas parciais ou do exame final, mediante

requerimento, dirigido ao Diretor, no prazo de quarenta e oito horas, apos a divulgagao
da respectiva nota. (Ver integra do art. 73 do regimento).

RECURSO

Recurso € o meio que tem por finalidade restaurar o interesse de uma parte que se sente
lesada por determinada decisfo. E evidente que, a0 menos em principio, s6 o eventual
prejudicado pela decisdo pode lancar m&o de recursos. Exemplo: aluno que recorre
contra sangéo disciplinar.

REGIME DISCIPLINAR

O ato de matricula de aluno ou de investidura de profissional em cargo ou funcao
docente ou técnico-administrativa importa em compromisso formal de respeito aos
principios éticos que regem a FABE. Significa dizer respeito a dignidade académica, as

normas contidas na legislagdo de ensino, no Regimento e, complementarmente,
baixadas pelos Orgéos competentes e pelas autoridades que deles emanam.

REGIME ESPECIAL

E assegurado, o aluno legalmente amparado, o direito a tratamento excepcional, de
acordo coma legislacdo em vigor. Assim, 0s requerimentos relativos ao regime
excepcional devem ser protocolados na Secretaria Académica, pelo aluno ou por seu
procurador, em prazo definido pela Diretoria, devidamente instruido, como dispdem os
art. 74 e 75 do regimento em vigor.

REGISTRO ACADEMICO - RGM

E o nimero de identidade académica do aluno.

REGISTRO DE DIPLOMAS

Os diplomas expedidos pela FABE sdo registrados na Universidade de Séo Paulo.
RENOVACAO DE MATRICULA

A matricula é renovada semestralmente nos prazos estabelecidos em edital préprio ou

no calendario académico, mediante requerimento pessoal do interessado e assinatura de
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Contrato entre as partes. A ndo renovacdo de matricula, no prazo regulamentar, implica
abandono do curso e desvinculagdo do aluno da FABE;

REQUERIMENTO

Eventuais questionamentos sobre o dia-a-dia académico na FABE devem ser
encaminhadas através de requerimentos que sao protocolados na Secretaria Académica
e tem, cada um, prazo para atendimento estipulado no ato da solicitacéo.

RESOLUCAO

Em termos académicos, resolucdo é sempre uma decisdo tomada por um 6érgdo
colegiado. Exemplo: a aprovacdo de matriz curricular depende de resolugédo aprovada
pelo Conselho de Ensino e Pesquisa. Difere de portaria que expressa decisdo de érgdo
executivo. Exemplo: nomeacdo de Coordenador de Curso.

REVISAO DE PROVAS

O requerimento de revisao de provas deve ser protocolado até 72 (setenta e duas) horas
apos a divulgacdo das notas em edital, apresentando a respectiva fundamentacdo. A
revisdo deve ser realizada pelo professor da disciplina, na presenca do aluno, com
direito a vistas. Se, apds concluida a revisdo, permanecer qualquer ddvida por parte do
aluno, este pode requerer nova revisdo em grau de recurso, fundamentando cada
questdo, em até 72 (setenta e duas) horas depois da primeira revisao.

REVISTA FABE VIRTUAL

Revista eletrénica da FABE. Os artigos e ensaios produzidos pelos alunos e professores
da FABE tém espago garantido na REVISTA FABE VIRTUAL. A publicagédo
representa mais um esforco da instituicio em incentivar a pesquisa e producao
intelectual dos que fazem a Faculdade. Sendo assim, se consolida como um espaco de
ideias, proposicdes e debates sobre os mais diversos temas.

S

SECRETARIA ACADEMICA

A Secretaria Académica € o 6rgdo de assessoria técnica, com funcbes de orientar,
supervisionar, coordenar, sistematizar e disciplinar os registros académicos dos alunos

de graduacdo, além da organizacéo da legislacdo e pareceres normativos sobre materias
educacionais do Ensino Superior.
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SITE
O site da FABE é www.faculdadebertioga.com.br
T

TAXA POR SERVICOS PRESTADOS

Sdo encargos cobrados pela prestacdo de servicos ndo incluidos na mensalidade escolar
e se estendem desde a expedicdo de atestados, historicos, avaliagdo em prova
substitutiva até trancamento de matricula por exemplo.

TELEFONE CELULAR, PAGERS E SIMILARES

E proibido o uso de telefone celular, pagers e similares em sala de aula, por professores
e alunos. O uso seré tolerado em outras dependéncias fora do horario de aula.

TESOURARIA

A tesouraria é o setor responsavel pelo controle financeiro do académico, assim como
negociacdes, geracdo de boletos semestrais, extratos financeiros, declaracdo para IR,
etc. Na tesouraria sdo realizadas todos os atos financeiros, desde o ingresso do
académico como matricula e renovacdo de matricula até a diplomacéo.

TRANCAMENTO DE MATRICULA

E concedido o trancamento da matricula para o efeito  de,
interrompidos temporariamente os estudos, manter o aluno, com vinculacdo ao
respectivo Curso e o direito a renovacdo de matricula para o proximo e consecutivo
semestre letivo, se houver vaga, no prazo fixado em Edital, e de acordo com os termos
do Contrato celebrado entre as partes.

O trancamento de matricula é concedido, se requerido de acordo com o prazo
estabelecido no calendario académico semestral, tendo o trancamento a validade
exclusiva para um semestre letivo, no qual foi solicitado;

TRANSFERENCIA DE TURNO
Na FABE os cursos sao ministrados exclusivamente no turno noturno.
TRANSFERENCIA DE OUTRA INSTITUIQAO

Mediante adequado processo seletivo a FABE pode receber transferéncia de aluno
oriundo de curso superior de instituicdo congénere, nacional ou estrangeira, na estrita
conformidade das vagas existentes e requerida nos prazos para tanto fixados, para o
prosseguimento de estudos, de conformidade com a legislagéo vigente.
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TRANSFERENCIA INTERNA

A transferéncia interna (de um curso para outro) mediante a existéncia de vaga no curso
desejado.

TRANSFERENCIA PARA OUTRA INSTITUICAO

Em qualquer época, a requerimento do interessado, a FABE concede transferéncia a
aluno matriculado em cursos de graduacao.

TROTE SOLIDARIO

Tradicionalmente, o ingresso dos alunos no ensino superior € marcado pela celebracéo
do “Rito de Passagem” chamado Trote. O conjunto de atividades que envolvem o Trote
dos alunos ingressantes na Faculdade, tem se mostrado muitas vezes invasivos,
causando constrangimentos e danos, que podem ser de leves a graves, principalmente
por serem, organizados pelos chamados veteranos, que batizam os recém-chegados em
regra com o nome de calouro ou “bixo”.

Quando estes trotes acontecem fora da instituicdo de ensino, torna-se muito dificil
manter o controle de atos abusivos.

Diante disso, a Faculdade Bertioga, optou por conduzir a recep¢do de novos alunos,
através de projetos, que tenham uma conotacdo de acolhimento dos integrantes,
demonstrando a estes calouros, que o ambiente académico lhes serd pacifico e
integrador.

\Y
VAGAS

Os cursos da FABE, em conformidade com o ato autorizativo expedido pelo MEC, tem
namero limitado de vagas por curso.

VETERANO

Estudante que frequenta as ultimas séries de uma faculdade ou escola.

WI-FI

E 0 acesso que o aluno tem a internet da Faculdade através de Login e Senha.
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